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1. Indienen declaratiedossier

Er moet halfjaarlijks een declaratiedossier ingediend worden bij de Plaatselijke Groep (PG): telkens op 15 januari en 15 juli.
Het declaratiedossier (met uitzondering van de kosten- en betaalbewijzen: deze slechts in 1 exemplaar) moet in 2 exemplaren per post naar de PG-coördinator gestuurd worden. Het declaratiedossier wordt officieel goedgekeurd door de projectpromotor door het voorblad van de sjabloon “Aanvraag cofinanciering Leader project” te ondertekenen en de andere tabellen van de sjabloon te paraferen. Onvolledige dossiers kunnen niet uitbetaald worden.

Het Excelsjabloon en het voortgangs/eindverslag moeten ook elektronisch verstuurd worden naar PG ………………… met als onderwerp het projectnummer, titel en het volgnummer van de aanvraag (bv. HAS2007/02; renovatie dorpshuis; 1).
Indien er bij een declaratiedatum nog geen kosten gemaakt zijn, moet er enkel een voortgangsverslag met stand van zaken opgemaakt worden .

2. Samenstelling declaratiedossier
· het elektronisch ingevulde sjabloon “Aanvraag cofinanciering Leader project”

· voortgangsverslag (ook als er geen kosten gedeclareerd worden) of in geval van de einddeclaratie, eindverslag
· kostenbewijzen (facturen, kostennota’s, loonfiches, …)
· betaalbewijzen (rekeninguittreksels)

2.1. Sjabloon “Aanvraag cofinanciering Leader project”
De sjabloon: “Aanvraag cofinanciering projecten PDPO 2007 – 2013 As 3” bevat volgende onderdelen:

· in te vullen voorblad;

· facturen/kosten;

· tabel detail personeelskosten.

Voorblad

Het voorblad wordt ingevuld en ondertekend door de hoofdpromotor.

Tabel: facturen/kosten

Het bovenste gele deel van deze tabel moet u niet invullen. Het wordt automatisch ingevuld als u de andere gegevens invult.

Alle facturen/kosten worden chronologisch per rubriek verzameld (eerst alle investeringskosten samen; dan alle personeelskosten; alle werkingskosten; alle overheadkosten; alle externe prestaties; promotie en publiciteit; bijdrage in natura en als laatste alle inkomsten). 

Per rubriek (investeringskosten, personeelskosten, …) vult u de noodzakelijke gegevens in (chronologisch per rubriek en één rij per bijgevoegde factuur):

· volgnummer (te starten met 1 per nieuwe aanvraag);

· naam leverancier;

· korte omschrijving van de factuur;

· factuurdatum;

· factuurbedrag al dan niet inclusief BTW ( zie 3.3);

· voor welk percentage de factuur meetelt voor het project. Dit is meestal 100% (vb als die factuur maar voor 15% meetelt voor het project, moet u daar 15% invullen)

( het projectbedrag wordt nu automatisch berekend;

· het budgetjaar waarbij uw project werd goedgekeurd;

· u selecteert de rubriek waaronder de factuur thuishoort. U typt niet de naam in maar gaat op de cel staan en klikt op het omgekeerd driehoekje dat dan verschijnt. U kan nu de rubriek selecteren;

· totaal percentage cofinanciering (dit is meestal 65%. In het geval van een afwijkend percentage, past u het percentage aan);

( het bedrag van de cofinanciering wordt nu automatisch berekend.

Tabel detail personeelskosten

Voor de personeelskosten wordt dezelfde tabel verder aangevuld, maar moet er ook nog een extra tabel ingevuld worden met de details. In de overzichtstabel mogen de facturen/kosten dan ook gegroepeerd zijn.

In de tabel detail personeelskosten vult u per maand en per persoon een regel in. U vult in de desbetreffende kolom het bedrag in en hetzelfde bedrag wordt in fluo aangeduid op de loonfiche.
2.2. Kosten-/betaalbewijzen

Voor elke uitgave wordt een kostenbewijs en een eraan gehecht betalingsbewijs toegevoegd. Op deze wijze komt met elke regel in de tabel 1 bundel overeen (kostenbewijs + betaalbewijs). Deze bundels worden in het dossier in dezelfde volgorde als in de overzichtstabel gerangschikt en genummerd van 1 tot … (volgens volgnummer in de tabel). 

Volgende zaken worden op de bewijzen in fluo aangeduid: 

· datum van het kostenbewijs;

· totaal bedrag op het kostenbewijs dat in rekening gebracht wordt voor het project (eventueel de gebruikte verdeelsleutel toevoegen en de berekening maken op het kostenbewijs);

· bedrag op het betaalbewijs;

· op de loonfiche alle kosten die worden ingebracht in de detailtabel van de personeelskost (vb RSZ werkgever, brutoloon, enz.).

De uitgaven moeten gestaafd worden met een factuur als kostenbewijs en een rekeninguittreksel (of digitale afprint met daarop financiële instelling, rekeningnummer van de promotor en het verminderde bedrag van het kostenbewijs van het totale bedrag van de rekening) als betalingsbewijs (geen overschrijvingsformulieren). Contante betalingen komen in aanmerking als een gehandtekend kasticket bijgevoegd wordt of als de leverancier, door middel van de datum en handtekening op het factuur, verklaart dat de factuur vereffend is. 
Voor personeelskosten wordt het betaalbewijs van het loon ingediend en het betaalbewijs van de RSZ (dit kan het betaalbewijs van de RSZ voor de volledige organisatie zijn of een verklaring van het sociaal secretariaat dat de RSZ voor die periode volledig werd betaald).

Er worden slechts fotokopieën of eensluidende afschriften van de bewijzen (één exemplaar) aan de PG overgemaakt. De originele documenten blijven op het adres van de hoofdpromotor en kunnen steeds ter inzage door de PG of door andere controlerende instanties worden opgevraagd.
2.3. Voortgangs-/eindverslag

Bij elke aanvraag tot uitbetaling van Europese, Vlaamse en provinciale cofinanciering wordt een voortgangs-/eindverslag bijgevoegd. Hierin wordt de stand van zaken van het project geschetst en de gemaakte kosten verantwoord. Ook moet worden aangetoond wat wanneer werd gerealiseerd. Hoe wordt/werd er over het project gecommuniceerd met de plattelandsbewoners (oa. persartikelen, publicaties, persteksten, foto’s toevoegen). Hoe en door wie wordt aan het project vorm gegeven (personeel (naam en taak), vrijwilligers, …). Werden de doelstellingen zoals voorgesteld in de projectfiche behaald? Welke problemen, moeilijkheden, vertragingen heeft men tijdens de projectuitvoering vastgesteld? Welke vooropgestelde doelstellingen werden niet gerealiseerd? Welke stappen moeten er nog uitgevoerd worden. Hoe wordt het project na afloop van de subsidie verder gezet?

Wanneer het project is afgelopen, wordt bij het laatste declaratiedossier een eindverslag gevoegd, waarin de resultaten van het project worden toegelicht. Hierbij worden de 
Wanneer het project een manifestatie, vergadering, lezing, enz … bevat, moeten de deelnemerslijsten bijgehouden worden en wordt een uitnodiging naar de Plaatselijke groep en naar de VLM gestuurd. 

Wanneer het project opleidingen voorziet, moeten de namen van de deelnemers, met hun geboortejaar, de organisatie waar ze werken en het geslacht meegedeeld worden. Dit is belangrijk om de door Europa gevraagde monitoringsgegevens in te kunnen vullen.

3. Welke kosten indienen?
3.1. Wet op de overheidsopdrachten

Vermits projectpromotoren cofinanciering krijgen en dus met publieke middelen werken moet de wet op de overheidsopdrachten toegepast worden. Concreet betekent dit dat voor kosten hoger dan 5.500 euro en tot 67.000 euro (telkens excl. BTW) steeds drie prijsoffertes aangevraagd moeten worden. Voor bedragen onder 5.500 euro is dit niet nodig en voor bedragen boven 67.000 euro moet er een publicatie in het bulletin der aanbestedingen gebeuren (meer info: http://www2.vlaanderen.be/overheidsopdrachten).

De offerteaanvragen en gekregen offertes moeten, samen met een korte argumentatie waarom voor deze of gene firma gekozen is, in het dossier zitten dat bij de controles per plaatse gecontroleerd wordt.

3.2. BTW

Promotoren die hun BTW kunnen recupereren of een publiekrechtelijke rechtspersoon (gemeenten, provincies en anderen) hebben, moeten hier hun projectkost exclusief BTW aangeven. De andere promotoren mogen hun projectkost inclusief BTW inbrengen.

3.3. Subsidiabiliteit van de kosten
In de tabel mogen enkel die projectkosten opgenomen worden, die zijn goedgekeurd door de PG en bijgevolg in aanmerking komen voor cofinanciering. Enkel daadwerkelijk verrichte uitgaven komen in aanmerking voor cofinanciering.

Rubriek investeringskosten

Als investeringsuitgaven worden enkel kosten aanvaard die in de loop van het project gemaakt worden, die betrekking hebben op het project en verifieerbaar zijn. Uitgaven zijn investeringsuitgaven en geen werkingskosten indien ze fundamenteel deel uitmaken van het project, als ze het project zelf uitmaken. Indien ze enkel nodig zijn om het project tot stand te brengen gaat het om werkingskosten. 

Investeringen moeten 5 jaar gehandhaafd blijven vanaf het moment dat het project beëindigd is, dit wil zeggen:

· geen wijziging die de aard of uitvoeringsvoorwaarden raakt

· geen wijziging die het gevolg van een verandering in de aard of van het beëindigen of verplaatsen van een activiteit is

Om dit te controleren worden ‘controles achteraf’ voorzien (zie verder).

a)
Grond

Aankoop van grond komt in niet aanmerking voor cofinanciering.
b)
Gebouwen

· Verwerving van gebouwen komt niet in aanmerking voor cofinanciering 

· Afbraak van gebouwen komt niet in aanmerking voor cofinanciering

· Oprichting van gebouwen: Naast de kosten voor de oprichting of renovatie van het gebouw en de kosten van de architect, komen eveneens kosten voor de inrichting, enz. in aanmerking als deze in het projectvoorstel voorzien waren. Herzieningen die voor een hogere kost zorgen worden niet aanvaard.
Bijkomende bewijsstukken:

1. indien de grond, waarop het gebouw wordt opgericht geen eigendom is van de promotor, moet er een erfpachtovereenkomst, een recht van opstal of een concessieovereenkomst bijgevoegd worden;

2. de nodige vergunningen, zoals de bouwvergunning en de exploitatievergunning;

3. Als de Europese richtlijn (2004/18/EG van 31/03/2004) betreffende de coördinatie van de procedures voor het plaatsen van overheidsopdrachten voor werken, leveringen en diensten van toepassing is, moet een kopie van de aankondiging van werken en/of diensten bijgevoegd te worden;

4. bij de laatste betalingsaanvraag moeten worden bijgevoegd:

- beslissing van goedkeuring van de eindafrekening;

- proces-verbaal van voorlopige oplevering (dit geldt voornamelijk voor gemeenten en provincies in het kader van de wetgeving omtrent overheidsopdrachten).

c) Installaties, machines en uitrusting

Het leggen/plaatsen van ondergrondse leidingen zoals nutsleidingen (elektriciteitskabels, waterleidingen, afvoer, enz …), bijvoorbeeld bij heraanleg van een straat, komen niet in aanmerking voor cofinanciering. Als ze kaderen binnen de algemene inrichting van een gebouw zijn deze zaken wel subsidiabel.

d) Rollend materieel

Rollend materieel komt niet in aanmerking voor cofinanciering. Enkel gespecialiseerd rollend materieel, dat onontbeerlijk is voor de uitvoering van het project, b.v. een toeristentrein, komt in aanmerking. 

De betaling van leasingwagens/bedrijfswagens komt niet in aanmerking. Ook de afschrijving van een wagen komt niet in aanmerking.

e)
Overige materiële vaste activa

Hieronder worden alle vaste activa verstaan die niet tot de categorieën a) tot en met d) behoren. 

· De aankoop van voornoemde vaste activa, c) tot en met e), komt voor cofinanciering in aanmerking wanneer ze opgenomen zijn in het projectvoorstel en tot ten hoogste de marktwaarde.

Bijkomende bewijsstukken:

De aankoopkosten worden bewezen aan de hand van facturen. Het bewijs van betaling wordt geleverd door rekeninguittreksels.

· De aankoop van tweedehands materiaal komt in aanmerking voor cofinanciering.

Bijkomende bewijsstukken

1. Verder moet een verklaring van de verkoper bijgevoegd worden waarin de herkomst van het materieel is vermeld en waarin wordt bevestigd dat het in geen geval de voorbije zeven jaar met behulp van nationale of communautaire cofinanciering is aangekocht.

f)
Leasing

Een door de leasingnemer aan de leasinggever betaalde leasingprijs, eventueel beperkt tot de marktwaarde van het geleasede goed, komt voor cofinanciering in aanmerking. Andere met de lease-overeenkomst gemoeide kosten, zoals belasting, winstmarge van de leasinggever, rentefinancieringskosten, overheadkosten, verzekeringen komen niet voor cofinanciering in aanmerking.

Bijkomende bewijsstukken

1. leasingcontract, waarin de leasingprijs in twee delen is gesplitst: enerzijds het bedrag dat overeenkomt met de netto aankoop en anderzijds de kosten in verband met belastingen, rente, kosten van herfinanciering, administratiekosten van het leasebedrijf, verzekeringskosten, deze laatste kosten komen niet in aanmerking voor cofinanciering. 

g)
Voor investeringen zijn kosten in verband met een huurkoopovereenkomst, zoals de marge voor de verhuurder, de met de financiering gemoeide rentekosten, de indirecte kosten en de verzekeringskosten geen subsidiabele uitgaven.

Rubriek werkingskosten

Als werkingskosten worden alleen kosten aanvaard die betrekking hebben op het project en die ook verifieerbaar zijn. Het zijn dus kosten die er niet zouden zijn zonder het project. 

Machines en ondersteunend materiaal (vb. computer) dat niet tot het project zelf behoord maar wel nodig is voor de uitvoering ervan komt enkel in aanmerking voor de afschrijvingsperiode (hierbij worden de gangbare afschrijfperiodes gehanteerd
) vanaf het moment van aankoop, op maandbasis en binnen de projectduur. De volledige aanschaffingskost wordt dus niet aanvaard. Ze kunnen dan ook best zo vroeg mogelijk in de projectperiode gedaan worden.
Onder meer deze werkingskosten worden aanvaard:

· de rechtstreeks aan het project verbonden uitgaven voor verbruiksmaterialen, hulpgoederen, grondstoffen en gereedschappen waarvan de verwachte levensduur niet langer is dan de duur van het project (b.v. inkt, papier, batterijen, ...);

· computerkosten en kosten voor het gebruik van andere zeer gespecialiseerde apparatuur; aankoop van een computer en een printer kan ingebracht worden per jaar voor maximaal 1/3 van de aankoopprijs;

· huur die aan derden moet worden betaald voor het gebruik van gebouwen, lokalen, apparatuur en infrastructuur.

· kilometervergoedingen voor opdrachten die passen binnen het project
Worden niet als werkingskosten aanvaard:

· afschrijvingskosten voor het gebruik van bestaande infrastructuur (gebouwen, materieel, installaties, meubilair en rollend materieel, ...);

· uitgaven in verband met distributie, marketing en reclame, tenzij in de projectaanvraag uitdrukkelijk vernoemd en gemotiveerd;

· verhuur aan zichzelf (interne huuraanrekening): dit is het aanrekenen van een huurprijs voor het ter beschikking stellen van een gebouw en infrastructuur, waarvan de promotor reeds eigenaar of huurder is voor het uitoefenen van activiteiten die geen betrekking hebben op het project. Dit geldt ook als de eigenaar of de huurder een belangrijke participatie heeft in de onderneming, die promotor is;

· computerkosten voor occasioneel gebruik; deze maken deel uit van de overheadkosten;

· kosten aangerekend door onderwijs- of onderzoeksinstellingen voor het gebruik van de bestaande basisuitrusting wanneer de begunstigde de onderzoeksinstelling zelf is.

Rubriek overheadkosten

Onder deze rubriek vallen allerhande vaste kosten die niet begrepen zijn in de andere kostenrubrieken. Het zijn met andere woorden kosten die men, zij het in mindere mate, ook zou hebben indien het project niet zou worden verwezenlijkt omdat ze ook moeten worden gedaan voor het uitvoering van de dagdagelijkse activiteiten.

Enkel de overheadkosten die binnen de projectperiode vallen, verband houden met de uitvoering van het project en ook zo gemotiveerd kunnen worden, komen voor subsidie in aanmerking (vb. kosten van administratie, onderhoud, verwarming, water, gas, postzegels, verzekeringen, kleine reis- en verblijfkosten, restaurantkosten, promotie en publiciteit, …). Reguliere overheadkosten zoals de aankoop van een koffiezet, koffie, WC-papier, apotheekkosten, liftherstel, herstelling pc, tax huisvuil, internetverbinding, pc onderhoud, enz… worden niet aanvaard.
Indien overheadkosten worden ingediend, die niet specifiek aan het project kunnen worden toegewezen, moet een verdeelsleutel op deze kosten worden toegepast. De promotor moet deze verdeelsleutel vermelden en motiveren. Dit kan bijvoorbeeld op basis van het aantal personeelsleden die aan het project werken ten opzichte van het totaal aantal personeelsleden.

Overheadkosten kunnen voor maximaal 15% van de werkelijke personeels- en werkingskosten voor subsidiëring in aanmerking worden genomen. Dit percentage wordt dus niet berekent op de goedgekeurde personeels- en werkingskosten.

Rubriek externe prestaties

Deze rubriek omvat de kosten van de prestaties die door externe organisaties in het kader van het project worden geleverd (bv. vergoedingen voor studie-, engineerings- en consulentenbureaus). Onderzoeksopdrachten en studies komen enkel in aanmerking indien ze deel uitmaken van een concreet project.

Rubriek promotie en publiciteit

Kosten voor promotie en publiciteit komen voor cofinanciering in aanmerking indien ze in een aparte rubriek zijn opgenomen in het project.

Rubriek bijdrage in Natura

Bijdragen in natura kunnen enkel voor investeringen, niet voor dienstverleningsprojecten. Bijdragen in natura vormen hierbij subsidiabele uitgaven indien het gaat om de inbreng van uitrusting of materieel, research of professionele activiteiten, of niet-betaald vrijwilligerswerk. Zaken die niet als investeringskosten ingediend kunnen worden (vb. grond, rollend materieel) worden ook niet als bijdrage in natura aanvaard.

Indien bijdragen in natura worden aangegeven moet de waarde van deze bijdragen bewezen worden. Ze moeten onafhankelijk beoordeeld en geverifieerd worden en de beoordeling moet als bewijsstuk bijgevoegd worden.

Niet betaald vrijwilligerswerk mag ingebracht worden. Hiervoor moet steeds het officiële tarief gebruikt worden van iemand die het werk betaald uitvoert en dat tarief mag als vrijwilligerswerk gewaardeerd worden. De bron van het officiële tarief moet steeds vermeld worden. De bewijslast en het opzoekingswerk om het vrijwilligerswerk te waarderen ligt volledig bij de promotor.
Voorbeeld: iemand schildert als vrijwilliger; men registreert de uren en de gedane schilderactiviteiten; men zoekt het officieel tarief van een schilder voor dit werk op, dit kan men inbrengen. 

Het totaal bedrag van de bijdrage in natura moet altijd kleiner zijn dan de som van de kosten zonder de bijdrage in natura. Dit betekent dat maximaal de helft van de kosten uit bijdragen in natura mag bestaan.

Bijkomende bewijsstukken

· voor bijdragen in natura: een certificaat waarvan de waarde wordt bepaald

· voor niet-betaald vrijwilligerswerk: de exacte dagen en uren + beschrijving van de concrete taak die is uitgevoerd. Het toegepaste uurtarief moet verantwoordt worden.

Rubriek inkomsten

Indien men tijdens de projectperiode inkomsten krijgt, is men verplicht deze van de onkosten af te trekken. Als inkomsten wordt bijvoorbeeld aanzien: u organiseert een evenement; dit evenement wordt als project ingediend en u vraagt inkomgeld; dat geld moet in mindering gebracht worden. Wordt bijvoorbeeld niet als inkomsten aanzien: een dorpshuis wordt gerenoveerd en na de renovatie worden bepaalde lokalen verhuurd. De huurprijs moet hier niet afgetrokken worden omdat het project de renovatie van het dorpshuis is, het verhuren gebeurt na het project.

Wanneer inkomsten in de projectfiche hoger geraamd zijn dan ze achteraf werkelijk blijken te zijn, kan niet meer uitbetaald worden dan de oorspronkelijk aangevraagde cofinanciering.

In de tabel wordt er een min-teken voor het bedrag gezet. 

4. Uitbetaling cofinanciering
De verantwoordingsstukken worden in eerste instantie door de PG gecontroleerd. Na een bijkomende controle bezorgt de beheersdienst VLM, conform de Europese verordeningen en richtlijnen, de vereiste gegevens voor uitbetaling aan het betaalorgaan en autoriseert ze de betalingen die door het betaalorgaan worden uitgevoerd aan de begunstigde (= de hoofdpromotor). Het is het betaalorgaan die de Europese, Vlaamse en provinciale cofinanciering samen uitbetaalt aan de projectpromotor.

Indien er een betaling is doorgegeven aan het betaalorgaan, wordt er vanuit de beheersdienst VLM op gemeenschappelijk briefpapier van Europa, Vlaanderen, de provincie en VLM een brief verstuurd naar de hoofdpromotor met de bevestiging en een detail van de betaling. 

5. Wijzigingen
Wijzigingen in de gegevens van de promotor moeten tijdig schriftelijk worden meegedeeld aan de PG en aan VLM.
De uitbetaalde cofinanciering kan niet hoger zijn dan het bedrag dat goedgekeurd werd door de PG. Indien dit goedgekeurde bedrag toch overschreden wordt, kan deze overschrijding niet uitbetaald worden. Een verhoging van het goedgekeurde budget kan door de hoofdpromotor aangevraagd worden door een nieuw dossier in te dienen bij de PG. Deze verhoging volgt dan hetzelfde traject als dat van een nieuw ingediend project.
Verschuivingen tussen kostenrubrieken die groter zijn dan 10 % moeten schriftelijk gemeld worden aan de PG. De PG beslist over de goedkeuring van deze verschuiving en brengt de promotor daarvan schriftelijk op de hoogte. Ook alle andere wijzigingen, aan de projectinhoud en de projectfinanciering moeten schriftelijk aan de PG gemeld worden.
De goedgekeurde wijzigingen in verband met de financieringstabellen van projecten moeten worden opgenomen in het sjabloon “Aanvraag cofinanciering Leader project” .

Indien het project voor meerdere budgetjaren werd goedgekeurd, kunnen geen verschuivingen tussen deze budgetjaren plaatsvinden. De promotor wordt door de PG op de hoogte gebracht van budgetjaren binnen dewelke zijn project werd goedgekeurd.

6. Communicatie
De projectpromotor verbindt er zich toe bij het project steeds duidelijk melding te maken van de ondersteuning van het project door Europa, Vlaanderen en de provincie en de door Europa opgelegde richtlijnen op te volgen (Verordening (EG) Nr. 1974/2006 van de Europese Commissie):

· Op al het communicatiemateriaal rond het project wordt het Europees, Leader, Vlaams en provinciaal logo vermeld + eventueel de vermelding “Europees Landbouwfonds voor Plattelandsontwikkeling: Europa investeert in zijn platteland” (geldt voor informatiebrochures, foldertjes, balpennen, zakjes, enz.);

· Op de titelpagina van publicaties (zoals brochures, folders en nieuwsbrieven) en op aanplakbiljetten over maatregelen en acties die worden medegefinancierd door het ELFPO, moet de deelneming door de Gemeenschap duidelijk zijn vermeld en moeten de logo’s van Europa, Leader, Vlaanderen en de provincie zijn aangebracht. Publicaties moeten verwijzen naar de instantie die verantwoordelijk is voor de informatie-inhoud (v.u.).

· Voor informatie die beschikbaar wordt gesteld via elektronische weg (websites, databases voor potentiële begunstigden) of in de vorm van audiovisueel materiaal, is het voorgaande ook van toepassing. 
· Websites over het ELFPO moeten:

· de verschillende logo’s en de slagzin op de homepage weergeven;

· een hyperlink naar de website over het ELFPO van de Commissie bevatten

http://ec.europa.eu/agriculture/rurdev/index_nl.htm.

· Bij een totale projectkost van meer dan 50.000 euro brengt de projectpromotor een informatieplaquette aan;

· Bij infrastructuurvoorzieningen van meer dan 500.000 euro wordt een informatiebord opgericht.

Op de informatieborden en informatieplaquettes komt een beschrijving van het project/concrete actie, de Europese vlag, het Leaderlogo en de volgende tekst om de rol van de gemeenschap uit te leggen: “Europees Landbouwfonds voor Plattelandsontwikkeling: Europa investeert in zijn platteland”. Deze laatste elementen beslaan ten minste 25% van het oppervlak van het informatiebord of de informatieplaquette. Ook het Vlaamse en het provinciale logo worden aangebracht.

7. Controle
Alle declaratiedossiers worden onderworpen aan een administratieve controle. Bij investeringsacties hoort bij deze administratieve controle ook minstens één bezoek aan de gesteunde concrete actie of de locatie van de investering om de uitvoering van de investering te controleren (verordening (EG) nr 1975/2006 van de Europese Commissie).

Verder kan de PG en/of beheersdienst te allen tijde gegevens opvragen en noodzakelijke controles uitvoeren (administratieve controles, controles ter plaatse, controles voor investeringsacties en controles achteraf). Ook de provincie kan bijkomende controles uitvoeren.
Korting
Betalingen worden berekend op basis van de subsidiabele kosten. Wanneer niet-subsidiabele kosten worden ingebracht worden deze niet aanvaard en wanneer een betalingsaanvraag meer dan 3% van dergelijke niet-subsidiabele kosten bevat wordt een korting (een soort boete dus) toegepast. In dat geval wordt het dubbele van de ingebrachte niet-subsidiabele kosten van de aangevraagde cofinanciering afgetrokken.

Vb.: een declaratiedossier wordt ingediend om 14.000 euro cofinanciering te ontvangen terwijl er voor dit dossier slechts 10.000 euro cofinanciering werd goedgekeurd,. Omdat er 4.000 euro aan kosten ingediend worden die niet subsidiabel zijn, wordt er een korting toegepast van 4.000 euro, op het bedrag van de aangevraagde cofinanciering. Bovendien wordt deze 4.000 euro nog eens in mindering gebracht van de 10.000 euro goedgekeurde cofinanciering. Er zal dus in werkelijkheid slechts 6.000 euro uitbetaald worden.
De kortingen kunnen toegepast worden bij administratieve controles en ook bij terreincontroles indien er dan niet subsidiabele uitgaven worden ontdekt. Ze wordt niet toegepast als de begunstigde kan aantonen geen schuld te hebben aan het opnemen van het niet-subsidiabele bedrag in de declaratie.

Uitsluiting

Indien een begunstigde opzettelijk een valse verklaring heeft afgelegd over een bepaalde actie, wordt deze actie uitgesloten van steun uit het ELFPO en worden alle eventueel reeds voor die bepaalde actie betaalde bedragen teruggevorderd. Bovendien wordt de begunstigde voor het betrokken ELFPO-jaar en het daaropvolgende jaar uitgesloten van het ontvangen van steun in het kader van dezelfde maatregel waaronder het project is ingediend.

8. Klassement
De originele facturen (of eventuele afschriften, indien het niet mogelijk is dit op de originele facturen te doen) moeten met een volgnummer of een code gemakkelijk uit het klassement te halen zijn en steeds beschikbaar zijn voor controle.

Alle documenten en bewijsstukken van het project moeten tot 5 jaar na de laatste uitbetaling van het project bijgehouden worden.
9. Bekendmaking begunstigden
Informatie over de begunstigden van financiële middelen uit het Europees Landbouwfonds voor Plattelandsontwikkeling worden jaarlijks openbaar gemaakt (Verordening (EG) nr. 259/2008 van de Europese Commissie). Hiermee wordt de transparantie van het gebruik van communautaire middelen vergroot en een goed financieel beheer van deze middelen bevorderd.
De bekendmaking houdt de publicatie in op de website http://belpa.be van de volgende gegevens
:

· de naam en voornaam van de begunstigde natuurlijke persoon;

· de naam van de begunstigde rechtspersoon;

· de naam van de begunstigde vereniging van natuurlijke personen of rechtspersonen zonder eigen rechtspersoonlijkheid;

· de postcode en de gemeente;

· de bedragen aan uitbetaalde steun die elke begunstigde in het voorbije begrotingsjaar heeft ontvangen.

Deze gegevens zullen ook via volgende website van de Europese Commissie geconsulteerd kunnen worden: http://ec.europa.eu/agriculture/funding/index_nl.htm.




















































































































































� bij twijfel wordt de expertise van een onafhankelijke derde ingeroepen


� Indien u inzage wenst in de persoonsgegevens en eventuele onjuiste of niet relevante gegevens wil laten verbeteren, of meer informatie wenst over deze publicatie kan u contact opnemen met mevr. C. MESSIAEN, attaché, Trierstraat 82, 1040 Brussel, tel. 02/287.24.13, e-mail � HYPERLINK "mailto:Catherine.messiaen@birb.be" ��Catherine.messiaen@birb.be�.
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